
V A L I D A T I O N  D E  L A  D E M A N D E  

Le demandeur adresse un courriel à l’adresse : 

eur-healthy.direction@univ-cotedazur.fr, en précisant dans l’objet du

message : « Projet de convention : [Nom du partenaire] ».

Dans le corps du message, il convient de fournir les éléments suivants :

Un descriptif du contexte et de l’objet de la convention ;

La durée souhaitée de la convention ;

Toute autre information utile (engagements spécifiques, les

modalités de collaboration envisagées...)

Avant de donner son accord, le directeur de l’EUR s’assure de
l'alignement du projet de convention avec la stratégie de
développement de l’EUR. 

Le rédacteur élabore la convention en fonction des besoins
exprimés. Il effectue les modifications et/ou changements en
concertation avec le demandeur et le partenaire. 
Dans le cas où il figure une clause financière, le service financier est
informé. 

Gestion des conventions 
S T R U C T U R E R  P O U R  M I E U X  A V A N C E R  !

P R O C É D U R E S  D E  L ’ E U R  H E A L T H Y

F O R M U L E R  L A  D E M A N D E  

R É D A C T I O N  D E  L A  C O N V E N T I O N  

Une demande de création, de renouvellement ou de
modification. 

Q U I  ?

Q U O I  ?

C O M M E N T  ?

Q U A N D  ?

Personnel de l’EUR HEALTHY ou d’un partenaire externe. 

Le demandeur formule sa demande 3 mois avant le début de la
convention ou de l’arrivée à échéance d’une convention
existante. 

La demande est adressée à l’adresse mail de la direction de l’EUR
HEALTHY : eur-healthy.direction@univ-cotedazur.fr

Après validation, le rédacteur saisit la demande sur GLPI rubrique

“Projet de convention”. A cette occasion, le rédacteur demande au

service juridique d’associer le demandeur au suivi du ticket GLPI.

S A I S I E  D E  L A  D E M A N D E  S U R  G L P I  



V A L I D A T I O N  D A J I M  

Le service juridique examine le projet de convention pour en
assurer la conformité juridique. Si besoin, le service juridique
formule des remarques et demande des compléments
d’informations au rédacteur. En cas de besoin, Il est possible
d'organiser des réunions.

La DAJIM notifie sur GLPI la version à mettre en signature. Une fois
la convention signée par toutes les parties, elle est déposée sur GLPI
et le ticket est clôturé

P R O C É D U R E S  D E  L ’ E U R  H E A L T H Y

M I S E  E N  S I G N A T U R E

À  R E T E N I R  :  

T o u t e s  l e s  d e m a n d e s  d e  c o n v e n t i o n s  d o i v e n t  ê t r e  a d r e s s é e s  à  eu r -
hea l thy .d i rec t i on@univ - co tedazur . f r

P o u r  f a c i l i t e r  l e  s u i v i ,  n o u s  v o u s  i n v i t o n s  à  r é d i g e r  l ’ o b j e t  d e  v o t r e
m e s s a g e  d e  l a  m a n i è r e  s u i v a n t e  :  “ i n t i t u l é  d u  p r o j e t  +  l e  n o m  d u  p a r t e n a i r e ”

N o u s  v o u s  i n v i t o n s  à  r e c u e i l l i r  a u p r è s  d u  p a r t e n a i r e ,  l e s  d o c u m e n t s  c i -
a p r è s  c a r  i l s  s e r o n t  d e m a n d é s  p a r  l a  D A J I M  :

 
1 . l e s  s t a t u t s  d e  l ’ o r g a n i s m e  
2 . l ’ a t t e s t a t i o n  d ’ a s s u r a n c e  
3 . l a  d é l é g a t i o n  d e  s i g n a t u r e  ( f a c u l t a t i v e )  

    D a n s  l e  c a s  d e  l a  p r é s e n c e  d ’ u n e  c l a u s e  f i n a n c i è r e  :  
1 . l e  R I B  a u  n o m  d e  l ’ o r g a n i s m e  
2 . l e  f o r m u l a i r e  r e m p l i  d e  d é c l a r a t i o n  d u  f o u r n i s s e u r  s i  l e  p a r t e n a i r e  n ’ e s t

p a s  r é f é r e n c é  


