EUR HEALTHY — Guide des demandes de communication 2026
GUIDE PRATIQUE
Demandes de communication & création graphique
À destination des étudiant·es, personnel·le·s, laboratoires et partenaires extérieurs de l'EUR HEALTHY.
À qui s'adresse ce guide
Ce document explique comment solliciter le service communication d'EUR HEALTHY pour tout besoin de création graphique ou de diffusion : affiche, présentation, publication, logo, stand, vidéo... Il précise qui peut demander quoi, dans quels délais, et comment monter une demande claire et complète.
Il s'adresse à toute personne en lien avec l'école : étudiant·es et associations, enseignants-chercheurs, doctorants, laboratoires partenaires, personnels administratifs, et partenaires extérieurs.
Ce que nous pouvons produire
	Supports imprimés
	Supports numériques

	Affiches, flyers, brochures
	Templates PowerPoint et Word

	Roll-up, kakémonos, mur de stand
	Visuels pour réseaux sociaux

	Nappes et signalétique d'événement
	Newsletters et emailings

	Cartes de visite, papeterie
	Courtes vidéos et animations

	Rapports et documents institutionnels
	Mise à jour de contenus web

	Photographie / prises de contenus photos - vidéos


Délais indicatifs
Plus la demande est anticipée, plus le résultat sera soigné. Voici des délais de référence à respecter autant que possible.
NB : veuillez rajouter un délai de 2 à 3 semaines à votre demande pour une impression auprès de la CPNU.
	Type de demande
	Délai recommandé

	Visuel réseaux sociaux simple
	3 à 5 jours ouvrés

	Affiche ou flyer
	1 à 2 semaines

	Roll-up, kakémono, mur de stand
	2 à 3 semaines

	Brochure ou rapport
	3 à 4 semaines

	Montage Vidéo 
	3 à 6 semaines selon complexité

	Identité d'un événement complet
	6 à 8 semaines


Une demande urgente reste possible mais ne garantit pas le même niveau de finition — à réserver aux imprévus, pas à une habitude de fonctionnement.
	À retenir
Toute communication portant l'identité EUR HEALTHY et destinée à un public externe à l'école doit être validée par le service communication avant diffusion, quel que soit le profil du demandeur. 
Pour tout le reste (identité de marque, gabarits détaillés, usage du logo etc), reportez-vous à la Charte graphique EUR HEALTHY, disponible ici.


Comment faire une demande
1. Remplissez le brief type ci-après le plus précisément possible.
1. Envoyez-le à eur-healthy.communication@univ-cotedazur.fr CC Lisy MAUBERT avec, si possible, des exemples ou références visuelles.
1. Le service communication accuse réception et vous propose un délai de réalisation.
1. Une première version vous est soumise pour validation avant diffusion finale.
1. Une fois validée, la demande est close et les fichiers finaux vous sont transmis.

Le brief type
Ce tableau peut être copié dans un email ou complété directement — plus il est rempli, plus la réponse sera rapide et pertinente.
	Quel est votre projet ?
	

	Type de support souhaité
	

	Date de l'événement (si applicable)
	

	Deadline souhaitée
	

	Public cible
	

	Message clé / contenu à transmettre
	

	Quels éléments avez-vous déjà ?
• Textes, photos, logos, programme, informations pratiques, logos partenaires, références. (Joindre en PJ)
	

	Contraintes techniques (format, impression...)
	



FAQ
· Puis-je demander une affiche pour demain ?
Nous faisons notre possible pour répondre aux demandes urgentes, mais une anticipation suffisante permet de garantir la qualité du support.
· Puis-je fournir mon propre visuel ?
Oui, sous réserve qu’il respecte l’identité visuelle et les droits d’utilisation des éléments transmis.
· Puis-je utiliser le logo HEALTHY sur mon projet ?
Oui lorsqu’il existe un lien légitime avec l’EUR HEALTHY, dans le respect de la charte graphique.
· Qui valide le contenu ?
Le porteur du projet valide les informations liées à son projet. L’équipe communication veille à la cohérence graphique et éditoriale.
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